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	인증변경 통보>>>>>

보내실 곳 

전송(Fax):02-867-2009

전자우편:info@smr.co.kr
	인증고객은 인증표준의 요구사항을 지속적으로 충족시키는 인증고객의 경영시스템의 능력에 영향을 미칠 수 있는 주요변경에 대해 에스엠인증원(SMR)에 지체 없이 통보해야 합니다. 예:
가)기업명(상호) 변경: 법적, 상업적, 조직적 지위 및 소유권 변경
나)인증사업장 주소 변경: 사업장 위치 및 주소의 이전, 추가 및 감소
다)인증범위 변경: 인증 받은 경영시스템의 운영범위 확대, 수정 및 감소
그 외의 변경의 경우에도 연락 주시기 바랍니다. 예:조직 및 경영진, 경영시스템 및 프로세스에 대한 중대한 변경

	요청서 처리 프로세스>>
	요청서 접수 (문서검토 (방문심사(해당하는 경우) ( 변경된 인증서 발행

	

	현재 인증등록 정보
	보유한 인증서의 내용을 기재하여 주세요

	

	상 호(고객)

Trading Name
	

	위치(본사)

Main location  
	

	기타 사업장

Other location
	

	인증표준

Standards
	

	인증범위

Scope
	

	유효기간

Validity
	

	

	변경내용

해당항목 체크(()
	(상호(고객)
Trading Name
	(위치(본사)

Main location
	(기타 사업장

Other location
	(인증범위 
Scope

	세부내역(한글/영어):

	방문심사 희망일
	         년     월     일 (주소 및 인증범위 변경의 경우)

	비고1 기업명 및 인증사업장 주소 변경은 “변경된 사업자등록증 사본”, 인증범위 변경은 관련 “경영시스템 문서 해당부분 사본”을 별첨해야 합니다

비고2 방문심사는 최소 1일 심사일(1auditor-day) 이상 수행될 수 있으며, 자세한 사항은 접수 시 안내해 드립니다 

	

	연 락 처
	
	담 당 자
	
	
	
	부서/직위
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	대표전화
	
	
	
	전송(Fax)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	휴대전화
	
	
	
	전자우편
	
	

	위와 같이 인증변경을 요청하오니 처리 바랍니다

	20     년    월    일

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	기업명(상호)
	
	대표자 성명
	
	서명
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